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Organitza el Servei amb un click!

Autors: Patricia Sanchez Collado i Joana Vicens Calvino
Lloc de treball: Hospital Universitari Vall d’'Hebron

INTRODUCCIO

* Les tasques diaries a una secretaria de direccion comporten una necessitat d’organitzacid eficac i resolutiva. Cal tenir en tot momento la informacion
actualitzada i accesible per tot I'equip

OBJECTIU MATERIAL | METODE

* Poder participar i col-laborar en linia podent accedir a la informaci6 des de

qgualsevol lloc i dispositiu * Eines Office 365 | eines col-laboratives (Teams, OneDrive, OneNote,

* Potenciar I'eficiéncia i millorar la col-laboraci6 i el treball en equip Outlook, SharePoint...)

* Agilitzar la comunicacio interna (equip)

RESULTATS

 Documentacio accessible, actualitzada i segura davant de possibles desastres, en un unic espai al nuvol i amb copies de seguretat automatiques

CONCLUSIONS

Organitzar el servei amb les eines office 365 permet centralitzar la comunicacio i fer-la meés agil, dinamica i flexible per tot 'equip al oferir-nos totes les
funcionalitats necessaries per gestionar tant les reunions com la documentacio del servei

Lorganitzacio en Equips i canals (publics i privats) facilita mantenir la informacio correctament endrecada i de més facil acces
Treballar documents en linia i de forma col-laborativa en temps real evita informacio erronia i versions diferents/no actualitzades

Convocar reunions virtuals o reserva de sales de manera facil i rapida
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