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INTRODUCCIO OBJECTIUS

Demostrar I'eficacia de la integracido entre Microsoft Forms i Excel per a la

L igitali IC I r ministrati : I r imitzar S . .
a digitalitzacio dels processos administratius és clau per optimitza recollida i gestié automatitzada de dades.

recursos i garantir una gestio eficient de la informacio.
ll-lustrar com l'Us de formules i taules dinamiques pot millorar la presa de

L'Us combinat de Microsoft Forms i Excel permet la recollida de dades -
decisions.

mitjancant formularis digitals i la seva integracio automatica a fulls de calcul,
afavorint un tractament estructurat i dinamic. Posar en valor la simplicitat i versatilitat d’aquestes eines digitals.

Aquest procés redueix errors humans, facilita l'analisi i millora la Proposar aqguesta metodologia com a bona practica replicable entre equips
disponibilitat de la informacidé en temps real. administratius.

MATERIAL | METODE

1. Explicacio

S’han dissenyat formularis digitals amb Microsoft Forms per cobrir diferents necessitats administratives (com assistencies, sol-licituds i valoracions). Aquests
formularis s’han connectat automaticament amb arxius Excel mitjancant les aplicacions corporatives, on s’han configurat formules, taules i grafics per al
processament i la visualitzacio de dades. Aquesta metodologia €s facil d'implementar, t€ una corba d’aprenentatge baixa i €s escalable segons les necessitats

de cada equip.

2. Funcionament
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RESULTATS

Els resultats d’aquest funcionament es basen en l'experiencia de cada treballador/a. S'observa una reduccid significativa del temps destinat a tasques
manuals i repetitives, aixi com una millora en la precisid0 de la informacio registrada. Les dades es processen en temps real i es generen indicadors
automatitzats (com mitjanes, totals i seguiments). La visualitzacio grafica millora la comprensio de la informacio i la seva difusié dins dels equips. Es preveu
una millora sostinguda de la gestido documental amb una implantacio més amplia.

CONCLUSIONS

La combinacié de Microsoft Forms i Excel representa una eina potent, assequible i de facil aplicacié que millora I'eficiencia administrativa. Redueix errors,
estalvia temps 1 potencia I'analisi de dades. A més, fomenta una cultura d’'innovacié i millora continua dins els equips administratius, alineada amb els

objectius de transformacio digital del sector.
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